COMUNE DI MIRA
Citta veneta della cultura anno 2004

Settore Servizi al cittadino

Ufficio Biblioteche comunali

Piazza San Nicolo 11/1 - 30034 Mira (Ve)
Tel. 0414265787 Fax 0415609427

E-mail biblioteche@comune.mira.ve.it
Pec comune.mira.ve@pecveneto.it

Mira, li 18/11/2015
Prot. n. 50338
Spett.li Ditte

e Celdes

e Licosa Sansoni
e Diaframma

e Infoclip

e Press-Di

Oggetto: Affidamento in economia mediante cottimo in base all’art. 125 “Lavori, servizi e forniture in
economia” del D. Lgs. 163/2006 e s.m.i. e all’art. 43 “Procedure per I'affidamento in economia di beni e
servizi” - commi 1 e 5 del vigente “Regolamento per la disciplina dei contratti del Comune” degli
abbonamenti a quotidiani e riviste per i servizi emerotecali delle biblioteche comunali

Codesta spettabile Ditta é invitata alla gara informale mediante procedura negoziata per la fornitura di
abbonamenti a quotidiani e riviste alle biblioteche comunali di Mira, presentando apposita offerta, dando
atto che la presentazione dell’offerta da parte della ditta concorrente implica la piena conoscenza e
accettazione di tutte le modalita, le indicazioni e le prescrizioni previste dalla presente lettera invito
integrata dal Capitolato d’appalto.

Resta fermo che il presente invito non costituisce presunzione di ammissibilita e che la Stazione Appaltante
potra procedere all’esclusione anche in ragione di cause esterne non rilevate durante lo svolgimento della
procedura o interne, successivamente alla conclusione della medesima.

1) ENTE APPALTANTE
Comune di Mira — Servizio Biblioteche, P.zza IX Martiri n. 3 cap. 30034 — Tel. 041 5628352 - Fax 041-
5628350 — sito web: www.comune.mira.ve.it — e-mail: biblioteche@comune.mira.ve.it - PEC
comune.mira.ve@pecveneto.it.

2) CODICE IDENTIFICATIVO GARA (CIG)
ZD4168355C.

3) OGGETTO E DESCRIZIONE DELLA FORNITURA
L'appalto ha per oggetto la fornitura di abbonamenti a quotidiani e riviste (formato cartaceo) per le

biblioteche comunali di Mira e di Oriago.

4) PROCEDURA DI GARA E CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE
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. Procedura negoziata ai sensi dell’art. 125 del D. Lgs 163/2006 e s.m.i. in esecuzione della

determinazione a contrarre del Dirigente del Settore Servizi al cittadino n. 694 del 12/11/2015.

. L’aggiudicazione avverra con il criterio del prezzo piu basso ai sensi dell’art. 82 del D. Lgs 163/2006 nel

seguente modo:

— Lotto A) Abbonamenti riviste editori diversi: prezzo finale complessivo piu basso per l'intero
lotto;

— Lotto B) Abbonamenti riviste gruppo Mondadori: prezzo finale complessivo pil basso per
I'intero lotto. E’ ammessa la presentazione di offerta anche per un singolo lotto.

. Nel caso in cui le Ditte concorrenti segnalino nelle varie offerte di non aver quotato il prezzo di

determinate riviste per motivazioni commerciali, quali, ad esempio riviste che hanno cessato la

pubblicazione o annunciato la cessazione della pubblicazione, riviste disponibili solo in formato digitale e

non pil in cartaceo, riviste che non effettuano piu il servizio di abbonamento postale e simili, i prezzi di

tali riviste verranno esclusi dal confronto dei preventivi presentati, anche se eventualmente quotati da

una sola o piu singole Ditte concorrenti.

. Non saranno ammesse varianti in diminuzione. Le ditte devono quotare l'intero lotto per il quale

presentano offerta, fatte salve le eventuali esclusioni specificate alla lettera C) del presente punto. Nel

caso in cui I'offerta non quoti l'intero lotto per il quale & stata presentata verra esclusa.

. Per la partecipazione alla gara la ditta partecipante dovra essere in possesso, pena l'esclusione, dei

seguenti requisiti:

e Requisiti di cui all’art. 38 del D. Lgs. 163/2006: Requisiti di ordine generale per la partecipazione
alle procedure di affidamento degli appalti di lavori, forniture e servizi per la Pubblica
Amministrazione;

e Requisiti di cui all’art. 39 del D. Lgs. 163/2006 “Requisiti di idoneita professionale”: Iscrizione nel
registro della camera di commercio, industria, artigianato e agricoltura in ambiti inerenti la
fornitura oggetto della presente procedura di affidamento;

e Requisiti di cui agli articoli 41 e 42 del D. Lgs. 163/2006 "Capacita economica e finanziaria dei
fornitori e dei prestatori di servizi" e "Capacita tecnica e professionale dei fornitori e dei
prestatori di servizi": la ditta partecipante dovra aver prestato almeno 4 forniture analoghe presso
Pubbliche Amministrazioni nel periodo 01/01/2013-31/12/2014; la ditta dovra aver avuto un
fatturato per servizi analoghi nel periodo 01/01/2013-31/12/2014 per un importo non inferiore ad
euro 30.000,00 per ciascuno degli anni 2013 e 2014.

5) PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA

L'offerta dovra pervenire all’Ufficio protocollo del Comune di Mira — Piazza IX Martiri 3 — 30034 Mira (Ve)
entro e non oltre le ore 12,00 del giorno martedi 02/12/2015 in busta chiusa sigillata sui lembi con
specificato sulla busta in evidenza la dicitura “Offerta per gara informale per sottoscrizione abbonamenti
per biblioteche comunali”.

La busta con la quale viene inviata I'offerta dovra contenere al suo interno, pena I'esclusione:

1) Una_busta chiusa _sigillata sui lembi con specificato sulla busta in evidenza la dicitura

“Documentazione” che dovra contenere, pena I'esclusione, tutti i seguenti documenti:

e Dichiarazione del legale rappresentante con la quale si dichiara per quali lotti viene
presentata I’offerta;

e |l capitolato speciale firmato in ogni pagina dal legale rappresentante della ditta per
accettazione, con timbro della ditta su ogni pagina;

¢ Dichiarazione sostitutiva relativa al possesso dei requisiti generali di cui all’art. 38, c. 1 del D.
Lgs. n. 163/06, e i requisiti di idoneita professionale e di capacita economica e finanziaria, di
cui agli art. 39 e 41 del D. Lgs. n. 163/06 rilasciata dal legale rappresentante, compilata sul
modello allegato E) alla determinazione a contrarre n. 694 del 12/11/2015. Si sottolinea
I'importanza di compilare attentamente tale dichiarazione, apponendo una crocetta sulle
opzioni dichiarate e barrando trasversalmente le opzioni non dichiarate;

e Dichiarazione di tracciabilita dei flussi finanziari;
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¢ Dichiarazione sottoscritta dal legale rappresentante relativa agli abbonamenti non quotati
nell’offerta (Punto 3 lettera D della presente lettera di invito) contenente la distinta
dettagliata degli abbonamenti non quotati nell’offerta e la relativa motivazione;

e Copia del documento di identita del sottoscrittore.

2) Una busta chiusa sigillata sui lembi con specificato sulla busta in evidenza la dicitura “Offerta” che
dovra contenere, pena I'esclusione, tutti i seguenti documenti:

e L'offerta economica distinta per ogni singolo lotto per il quale la ditta concorre. L'offerta
economica dovra essere sottoscritta dal legale rappresentante della ditta, corredata con
timbro della ditta e dovra obbligatoriamente contenere, pena I'esclusione, i seguenti elementi:
— In testa all’offerta: Indicazione del lotto per il quale I'offerta & presentata (Esempio:

Offerta Lotto A) Abbonamenti riviste editori diversi oppure Offerta Lotto B) Abbonamenti
riviste gruppo Mondadori);

— Indicazione in cifre dell’offerta dettagliata per ogni singolo abbonamento, con la sola
eventuale esclusione degli abbonamenti di cui al punto 5) comma 2) lettera C) della
presente lettera di invito, e indicazione dell’offerta finale complessiva per tutti gli
abbonamenti del lotto (IVA inclusa assolta all’'origine dall’editore). L'offerta finale
complessiva dovra essere indicata anche in lettere (esempio: Offerta finale complessiva
euro 14.800,00 — euro quattordicimilaottocento/00=). In caso di discordanza tra |'offerta
in cifre e l'offerta in lettere verra ritenuta valida |'offerta pil vantaggiosa per
I’Amministrazione appaltante.

6) IMPORTO A BASE DI GARA
Lo stanziamento previsto a base di gara & di € 15.000,00 (IVA assolta all’origine dall’editore).

7) DURATA DELL’APPALTO
La durata degli abbonamenti dovra essere annuale.

8) DIVISIONI IN LOTTI
SI. La fornitura e divisa nei seguenti due lotti: Lotto A) Abbonamenti riviste editori vari e Lotto B)
Abbonamenti riviste gruppo Mondadori.

9) AMMISSIBILITA’ DI VARIANTI
NO, fatto salvo quanto previsto al punto 4) lettera C) della presente lettera di invito.

10) SUBAPPALTO
NO. Non € ammesso il subappalto.

11) CONTRATTO
Il contratto sara costituto dallo scambio di lettere commerciali ai sensi dell’art. 60 comma 4 lettera C del
vigente regolamento dei contratti del Comune di Mira;

12) CAUZIONE

Ai sensi dell’art. 39 — comma 3 del vigente regolamento dei contratti del Comune, trattandosi di importo
inferiore ad € 20.000,00, la ditta affidataria sara esonerata dalla costituzione della garanzia fideiussoria.

13) CONTRIBUTO ANAC
Esente.

14) FINANZIAMENTO
L'appalto e finanziato dal Comune di Mira con propri fondi.
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15) TERMINE E MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE

| concorrenti dovranno far pervenire, a pena di esclusione, all’Ufficio Protocollo del Comune di Mira —
Piazza IX Martiri, 3 — 30034 Mira (VE) Italia entro e non oltre le ore 12:00 del giorno MARTEDI’ 02/12/2015
le offerte in lingua italiana, esclusivamente, pena I'esclusione, a mezzo corriere, raccomandata A.R., posta
celere o consegna a mano. L’invio del plico € a totale ed esclusivo rischio del mittente, restando esclusa
qualsivoglia responsabilita del Comune di Mira ove, per disguidi postali o di altra natura, il plico non
pervenga entro il previsto termine perentorio di scadenza all’'indirizzo di destinazione. Cio vale anche per i
plichi inviati a mezzo raccomandata con avviso di ricevimento, a nulla valendo la data di spedizione
risultante dal timbro postale dell’agenzia accettante. Il plico pervenuto oltre il termine perentorio sopra
indicato sara considerato irricevibile con la conseguente non ammissione alla gara e sara restituito integro
al mittente.

16) APERTURA OFFERTE
Le operazioni di gara avranno luogo in seduta pubblica il giorno MERCOLEDI’ 03/12/2015 alle ore 10:00
nella Sala Giunta presso la sede municipale di Mira — Piazza IX Martiri, 3 con il seguente calendario:

e Ore 10,00 verifica plichi, esame documentazione, ammissione ditte;

e Ore 10,30 esame offerte economiche;

e Ore 11,00 aggiudicazione.

17) RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO E CONTATTO PER INFORMAZIONI
Responsabile del Procedimento per la presente gara: Dott. Luciano Bertolucci (tel. 0414265787 — e-mail
biblioteche@comune.mira.ve.it).

18) PROTOCOLLO DI LEGALITA’
Al presente affidamento si applicano le clausole pattizie di cui al “Protocollo di legalita” sottoscritto dalle
Prefetture del Veneto, Regione Veneto, Unione delle Province del Veneto e Associazione regionale dei
Comuni del Veneto in data 07.09.2015, ai fini della prevenzione dei tentativi di infiltrazione della criminalita
organizzata nel settore dei contratti pubblici di lavori, servizi e forniture” (consultabile sul sito del Comune),
cui il Comune di Mira ha aderito come da deliberazione di Giunta Comunale n. 145/2015.

Il Dirigente del Settore
Servizi al Cittadino
Dott. Fabrizio Giovanni Domenico Zordan
[documento firmato]

Dirigente del Settore Servizi al Cittadino: Dott. Fabrizio Domenico Zordan
Responsabile unico del presente procedimento ed estensore: dott. Luciano Bertolucci — tel. 0414265787 - email: luciano.bertolucci@comune.mira.ve.it
Orari di ricevimento al pubblico: Su appuntamento

Ai sensi e per gli effetti del D. Lgs. 196 del 30.06.2003 “Codice in materia di dati personali” il Comune di Mira garantisce I'assoluto rispetto delle norme per quanto riguarda
I'utilizzazione dei dati personali e di quelli sensibili, acquisiti, anche verbalmente, nei nostri archivi in occasione delle attivita istituzionali.
Con riferimento a tali dati, ai sensi dell’art. 13 si informa che:

= | dati vengono trattati in relazione alle esigenze pertinenti all’attivita del Comune e per I'adempimento degli obblighi legali e istituzionali dalle stesse derivanti e sono
trattati in forma scritta e/o su supporto cartaceo, magnetico, in formato elettronico o in via telematica;

. Il conferimento dei dati & obbligatorio per tutto quanto e richiesto dagli obblighi legali e pertanto I'eventuale rifiuto a fornirli in tutto o in parte potra determinare
I'impossibilita per il Comune di Mira a dar corso ai dovuti rapporti istituzionali;

. Tutti i dati raccolti ed elaborati potranno essere comunicati esclusivamente per le finalita di legge o di Regolamento.

= Il soggetto interessato ha facolta di esercitare i diritti previsti dall'art. 7 del citato codice ed in particolare di avere conferma dell’'esistenza di dati che possono

riguardarlo, di ottenere la cancellazione dei dati trattati in violazione del dettato legislativo e di ottenere I'aggiornamento e la rettifica dei dati personali, secondo le
modalita e nei casi previsti dalla stessa legge.

= Il titolare del trattamento dei dati in questione & il Comune di Mira nella persona del Sindaco Sig. Alvise Maniero, domiciliato per la carica presso il Comune di Mira -
Piazza IX Martiri,3 - 30034 Mira (Ve).
= Responsabile del trattamento dei dati: Dirigente del Settore competente.
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