Allegato sub A) alla determinazione n. 249 del 20/04/2017
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Prot. n. 17158 Mira, 26/04/2017
trasmissione a mezzo portale ME.P.A. Spett.li Ditte
loro sedi

OGGETTO: PROCEDURA NEGOZIATA (ART. 36 COMMA 2 LETTERA B) LGS. N. 50/2016)
PER L'AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI DATA ENTRY, STAMPA, NOTIFICA, PAGAMENTI,
DIGITALIZZAZIONE DELLE IMMAGINI ED ARCHIVIAZIONE DI TUTTE LE VIOLAZIONI
EMESSE DALLA POLIZIA LOCALE PER IL PERIODO DI UN ANNO DALL’AVVIO DEL
SERVIZIO, CON L’AUSILIO DI PERSONALE ESTERNO IN BACK-OFFICE PER 40 ORE

SETTIMANA. CIG N. 7052464566.

Codesta Spettabile Ditta & invitata a partecipare alla procedura negoziata per I'appalto
avente ad oggetto, mediante R.D.O. sul ME.P.A., I'affidamento del servizio di data entry, stampa,
notifica, pagamenti, digitalizzazione delle immagini ed archiviazione di tutte le violazioni emesse
dalla Polizia Locale per il periodo di un anno dallavvio del servizio, con l'ausilio di personale
esterno in back-office per 40 ore settimana, come meglio specificato nel Capitolato Speciale
d’Appalto, presentando apposita offerta, intendendosi, con I'avvenuta partecipazione, pienamente
riconosciute ed accettate tutte le modalita, le indicazioni e le prescrizioni previste dalla presente
lettera invito integrata dal disciplinare di gara e dal Capitolato Speciale d’Appalto e dagli altri atti di

gara.

1. ENTE APPALTANTE:

Accordo Consortile Mira Camponogara, Comune di Mira — Corpo di Polizia Locale, Piazza IX

Martiri 3 — 30034 Mira (Ve).
Sito Internet www.comune.mira.ve.it
PEC: comune.mira.ve@pecveneto.it



2. OGGETTO:

Servizio di data entry, stampa, notifica, pagamenti, digitalizzazione delle immagini ed archiviazione
di tutte le violazioni emesse dalla Polizia Locale per il periodo di un anno dall’avvio del servizio,
con l'ausilio di personale esterno in back-office per 40 ore settimana, come meglio specificato nel
Capitolato Speciale d’Appalto.

Divisione in lotti: no, in quanto le caratteristiche del servizio in oggetto non consentono la
suddivisione in lotti.

3. PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE - CRITERI DI AGGIUDICAZIONE:

L’appalto in argomento sara aggiudicato mediante procedura negoziata mediante R.D.O. sul
Mercato Elettronico delle Pubbliche Amministrazioni, ai sensi dell’art. 36 comma 2 lettera b) del
D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50 (coordinato con le modifiche contenute nell'avviso di rettifica
pubblicato nella Gazzetta Ufficiale n. 174 del 27.07.2016) recante “Nuovo Codice dei contratti’ (nel
proseguo, Codice), da aggiudicare con il criterio dell'offerta economicamente piu vantaggiosa ai
sensi dell’art. 95, comma 2 del medesimo Codice, sulla base dei criteri indicati nel Capitolato
Speciale d’Appalto.

La procedura sara condotta sulla base di una richiesta di offerta rivolta alle ditte che hanno
manifestato interesse a partecipare (a seguito determinazione n. 136/15.03.2017 e relativo avviso
di manifestazione di interesse del 15.03.2017 prot. n. 11153).

Determinazione a contrattare del Responsabile del Corpo di Polizia Locale n. 249 del 20/04/2017.

L’aggiudicazione avverra con il criterio dell’'offerta economicamente piu vantaggiosa, non superiore
al valore di riferimento indicato al successivo punto 4.

L’offerta economicamente piu vantaggiosa sara determinata secondo le modalita indicate nel
disciplinare di gara e nel Capitolato Speciale d’Appalto.

4. VALORE DELL’AFFIDAMENTO:
L’ammontare dell’appalto & pari a € 208.000,00, piu iva al 22% pari a € 45.760,00, per un importo
complessivo di € 253.760,00.

Ai sensi del D.Lgs. n. 81/2008 si evidenzia che i costi della sicurezza derivanti dai rischi di natura
interferenziale (DUVRI) sono pari a € 0,00 (zero). La redazione del DUVRI, ai sensi del D.Lgs.
81/2008 non é ritenuta necessaria nel presente appalto, in quanto non si ravvisano rischi di
interferenza ovvero “contatti rischiosi” tra il personale dellAmministrazione Comunale e quello
dell’appaltatore.

In particolare, le offerte economiche presentate saranno gia comprensive di tutti i fattori di costo
dell’'offerta, compresi quelli relativi agli oneri per la sicurezza del Fornitore ed il compenso corrisposto
al personale in conformita quantomeno ai minimi contrattuali.

5. DURATA:
La durata del presente appalto € di un anno dall’avvio del servizio.

6. DOCUMENTAZIONE DI RIFERIMENTO PER LA PARTECIPAZIONE ALLA GARA:

Al presente affidamento si applicano le clausole pattizie di cui al Protocollo di Legalita sottoscritto
dalle Prefetture del Veneto, Regione Veneto, Unione delle Province del Veneto e Associazioni
regionali dei Comuni del Veneto in data 07.09.2015 ai fini della prevenzione dei tentativi
d’infiltrazione della criminalita organizzata nel settore dei contratti pubblici di lavori, servizi e
forniture, recepito dalla Stazione Appaltante con deliberazione di Giunta Comunale n. 145/2015.

7. DESCRIZIONE DELL’ AFFIDAMENTO:

Per una piu dettagliata descrizione dell’affidamento in oggetto e per le ulteriori informazioni si
rimanda al Capitolato Speciale d’Appalto e al Disciplinare di gara finalizzati all’'affidamento in
oggetto indicato e a tutta la documentazione per l'abilitazione al bando ME.PA. “ICT 2009’




(https://www.acquistinretepa.it/opencms/opencms/main/pa/strumenti/mercatoElettronico.jsp?
pagina=3&sort=desc&orderBy=attivazione&iniziativaAttiva=0&__element=paginazione).

8. TERMINE DI PRESENTAZIONE, MODALITA’ DI PRESENTAZIONE, CRITERI DI
AMMISSIONE DELLE OFFERTE E APERTURA DELLE OFFERTE:

La presentazione delle offerte deve essere prodotta in lingua italiana e secondo le modalita e i
termini indicati nelle Richiesta di offerta a sistema ME.PA.

La Ditta partecipante, a pena di esclusione dalla procedura, dovra far pervenire tramite ME.PA.,
entro la data indicata nel sistema, l'offerta relativa al servizio in oggetto, costituita dai seguenti
documenti:

Busta amministrativa: la documentazione amministrativa dovra essere prodotta e firmata
digitalmente attraverso il sistema Me.Pa.

Busta offerta tecnica: la documentazione tecnica dovra essere prodotta e firmata digitalmente
attraverso il sistema Me.Pa secondo quanto previsto dal Capitolato Speciale d’Appalto e da quanto
richiesto a sistema Me.Pa. dalla Stazione appaltante.

Busta offerta economica: l'offerta economica dovra essere prodotta e firmata digitalmente
attraverso il sistema Me.Pa. e dovra comprendere sia 'offerta generata da sistema che i modelli
predisposti e richiesti dalla Stazione Appaltante attraverso il sistema Me.P.a.. Si rammenta che
'importo complessivo riportato nel modello personalizzato dovra essere conforme all'importo
complessivo indicato nella busta “Offerta economica” generata dal sistema Me.Pa.

Con la presentazione dell'offerta la ditta attesta di aver preso visione della presente lettera invito,
del Capitolato Speciale d’Appalto e del Disciplinare di gara finalizzati all’affidamento in oggetto
indicato e di tutta la documentazione per I'abilitazione al bando ME.PA. “ICT 2009”, accettandone
incondizionatamente il contenuto della stessa documentazione e delle clausole previste.

Il Punto Ordinante, secondo i criteri indicati nella RDO, procedera alla valutazione delle offerte
ricevute a sistema e potra accettarle entro il termine di validita e di irrevocabilita delle offerte
stabilito in occasione dell’'invio della RDO.

Apertura offerte. Le operazioni di gara avranno inizio in seduta pubblica il giorno 15 maggio
2017 alle ore 09:30 presso la sede del Corpo di Polizia Locale in via Livorno n. 4 — Mira (VE).

9. FINANZIAMENTO:
L’affidamento del servizio & finanziato dal Comune di Mira con propri fondi.
Il pagamento della fatture avverra come indicato all’art. 9 del Capitolato Speciale d’Appalto.

10. SOGGETTI AMMESSI ALLA GARA:

Sono ammessi alla gara in oggetto tutti gli operatori economici, di cui allart. 45 del Codice, che
hanno presentato manifestazione di interesse nei tempi € modi disposti con determina dirigenziale n.
136 del 15.03.2017 e che sono in possesso dei requisiti di cui all’art. 80 dello stesso Codice.

| partecipanti devono essere in possesso, alla data di scadenza di presentazione delle offerte dei
requisiti di carattere generale, nonché di quanto previsto alla voce “requisiti per la partecipazione
alla gara” dal Disciplinare di gara.

11. RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO:
Responsabile Unico del Procedimento € il Comandante del Corpo di Polizia Locale Mauro Rizzi.

12. ALTRE INFORMAZIONI:

Tutte le comunicazioni avverranno tramite I'apposita area “Comunicazioni” prevista dal Sistema di
e-Procurement della Pubblica Amministrazione. Ogni richiesta di chiarimento o informazione sulla
procedura di gara e sul contenuto del servizio oggetto della gara deve essere formulata tramite




lapposita area “Comunicazioni” prevista dal Sistema di e-Procurement della Pubblica
Amministrazione.

| termini entro i quali poter inoltrare richieste di chiarimento sono indicati nella sezione “termini’
nella RDO a sistema. Le risposte di chiarimento verranno inviate entro la scadenza dei predetti
termini a tutti i partecipanti per via telematica attraverso la funzione dedicata nel Me.PA.

Per informazioni gli interessati potranno rivolgersi al Comandante Mauro Rizzi (mail:
mauro.rizzi@comune.mira.ve.it; tel. 041/5628361).

13. PROCEDURE DI RICORSO:

Presso Tribunale Amministrativo Regionale per il Veneto, Cannaregio 2277/2278 - 30122 —
Venezia - tel. 041/2403911, fax 041/2403940-41, sito internet www.giustizia-amministrativa.it.
Presentazione ricorsi: entro 30 (trenta) giorni ai sensi art. 120 del D.Lgs. 02/07/2010, n. 104.

14. DISPOSIZIONI FINALI:

La presente lettera invito € integrata da tutta la documentazione per I'abilitazione al bando ME.PA.
“ICT 2009”, dal disciplinare di gara e dal Capitolato Speciale d’Appalto, recante in particolare le
norme relative alle modalita di partecipazione alla gara, alle modalita di compilazione e
presentazione dell’offerta, ai documenti da presentare a corredo della stessa ed alle procedure di
aggiudicazione dell’affidamento.

Con la presentazione dell'offerta la ditta dimostra implicitamente di aver preso visione della
presente lettera, accettandone incondizionatamente il contenuto della stessa e delle clausole
previste.

Le condizioni del contratto di servizio, che sara concluso in caso di accettazione dell'offerta del
fornitore, sono integrate e modificate dalle clausole presenti nella lettera invito e nel disciplinare di
gara, le quali prevarranno in caso di contrasto con le altre disposizioni, in particolare con quanto
previsto dalle “Condizioni generali del contratto” e con quanto previsto dal Catalogo elettronico del
bando di riferimento.

Per quanto non espressamente previsto nella presente lettera invito si rinvia alle disposizioni delle
“Condizioni generali di contratto relative alla prestazione di servizi per linformatica e le
telecomunicazioni” allegate al Bando “ICT 2009”.

Non saranno ammesse, né in fase di offerta né durante lo svolgimento del servizio, richieste di
deroga, clausole o comunque proposte di condizioni diverse o limitazioni da quelle previste nella
presente nota e per quanto in esse non previste dalle disposizioni di cui all’allegato al Bando “/ICT
2009” “Condizioni generali di contratto relative alla fornitura di prodotti per linformatica e le
telecomunicazioni’.

Non sono ammesse offerte in aumento.

La Stazione Appaltante, ai sensi dell’art. 95 — comma 12 del Codice, si riserva la facolta di non
procedere all'aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all'oggetto
del contratto. La Stazione Appaltante di riserva la facolta di applicare le disposizioni di cui all’art. 48,
comma 17 del Codice. La Stazione Appaltante, altresi, si riserva la facolta di non aggiudicare o di
aggiudicare in presenza di un’unica offerta valida.

La valutazione della congruita dell'offerta sara effettuata nel rispetto delle prescrizioni contenute
nellart. 97, commi 1 e 3, del Codice. In ogni caso, la Stazione Appaltante, ai sensi dell'art. 97
comma 6 del Codice, si riserva la facolta di valutare la congruita di ogni altra offerta che, in base ad
elementi specifici, come declinati al comma 1 dell’art. 97 del Codice, appaia anormalmente bassa.
L’aggiudicazione diventa efficace dopo la verifica del possesso dei prescritti requisiti.

Il Responsabile Unico del Procedimento
Comandante del Corpo di Polizia Locale

Mauro Rizzi
(documento firmato digitalmente
secondo la normativa vigente)



